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MTA Kozgazdasagtudomanyi Intézet Konyvtara

Konyvtarhasznalati szabalyzat

Az 1997. évi CXL. torvény a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivelodésrél ugy rendelkezik, hogy a konyvtari dokumentumok, illetdleg masok
konyvtarhasznalati jogdnak védelme érdekében a konyvtirhasznélat részletes feltételeit a
hasznalati szabalyzat allapitja meg.

Az 1997. évi CXL. torvény 57. § (3) bekezdése értelmében az igénybe vehetd szolgaltatasok
korét, az igénybevétel modjat és a dijak mértékét a konyvtarhasznélati szabalyzat tartalmazza,
melyet a kdnyvtarhasznal6 koteles betartani.

Az MTA Kozgazdasagtudomanyi Intézet Konyvtira korlatozottan nyilvanos tudomdanyos
szakkonyvtar, amelynek f6 feladata, hogy alloméanyéaval és szolgaltatasaival segitse a

fenntart6 intézet tudomanyos kutatéinak munkéjat.

1. Altalanos szabalyok:

A Konyvtar nyitva all mds akadémiai intézetek, tarsintézmények munkatarsai, kiilfoldi
vendégkutatok, foiskolai, egyetemi oktatok, hallgatok elott is.

A Konyvtar teljeskorii szolgaltatasaira csak a KTI kozalkalmazottai, valamint a vele
szerzddéses kotelezettsége teljesitésében kiozremiikodo témavezetok jogosultak. Az utdbbiak
esetében a teljeskori szolgaltatas a projektek futamidejére vehetd igénybe, ezek lezarultaval a
témavezetdknek a konyvtarral szemben elszamolasi kotelezettségiik van.

A kozalkalmazotti jogviszony megszlinése esetén a kilépdnek a Konyvtarral szemben
elszamolasi kotelezettsége van.

Kiilso latogatd a Konyvtar szolgaltatasait csak beiratkozas utan veheti igénybe.
A konyvtarvezetd kizarhatja a Konyvtar haszndlatabol azt, aki a hasznalati szabalyokat
megszegi vagy akinek a magatartdsa a tobbi konyvtarhasznaldt jogai gyakorldsédban tartosan

akadalyozza.

1.1.Beiratkozas

A Konyvtar az Intézet munkatarsait beiratkozott konyvtarhasznalonak tekinti.

Kiilso latogatonak beiratkozni csak személyesen, a beiratkozasi lap kitoltésével és alairasaval
lehet. Az adatok valddisdgat személyi igazolvannyal vagy utlevéllel sziikséges igazolni.
Beiratkozaskor a latogatdé nyilatkozatot ir ala, amelyben elfogadja a hasznalati szabalyzat
rendelkezéseit €s anyagi feleldsséget vallal az altala hasznalt dokumentumokért. A személyes
adataiban bekovetkezett valtozasokat a konyvtarhasznalo koteles bejelenteni a kdnyvtarnak.



A beiratkozasnal kért és rogzitett adatokat a Konyvtar az adatvédelmi térvények eldirasait
betartva kezeli. Ezek az adatok kizarolag konyvtari nyilvantartasok, statisztikak készitésére
hasznalhatok fel.

A beiratkozas dijtalan.

A beiratkozott konyvtarhasznalot az 1997. évi CXL torvény 56 § (2) bekezdése értelmében
ingyenesen illetik meg a kdvetkezd alapszolgaltatasok:

a) konyvtarlatogatas

b) informaci6 a kdnyvtar és a kdnyvtari rendszer szolgéltatasairdl

¢) allomanyfeltar6 eszk6zok (hagyomanyos és szdmitogépes katalogusok) hasznalata
d) a dokumentumgytijtemény helyben hasznalata

2. A Konyvtar szolgaltatasai:

2.1. Helybenhasznélat

Olvasotermi hasznalatra a beiratkozott olvasék rendelkezésére all a Konyvtar teljes
allomanya, a kézikonyvek, konyvek, tanulmanyok, folydiratok, CD-ROM-ok.

Az olvasOteremben nem taldlhatdé konyvek kérdlap kitoltésével igényelheték a raktéri
allomanybol. Kiils6 olvasé a raktari részt nem latogathatja.

A dokumentumokat hasznalat utan az asztalon kell hagyni, a polcra valé visszahelyezésiik az
olvasdszolgalatos feladata.

Az olvasotermi szolgéltatasok, a Konyvtar hagyomanyos és szamitogépes adatbazisainak
ingyenes hasznalatahoz az olvasdszolgalatos konyvtaros ad segitséget és utbaigazitast.

2.2. T4jékoztatd szolgalat

A Konyvtar nyitvatartasi idejében tajékoztatod szolgalat all az olvasok rendelkezésére.
Tajékoztat a Konyvtar és mas konyvtarak gylijtokorérdl, allomanyardl és szolgaltatasairol,
segitséget nyujt a katalogusok, bibliografidk, szamitogépes adatbazisok, elektronikus
szolgaltatasok hasznalataban, egy adott téma szakirodalmi kutatasaban.

Megrendelésre, térités ellenében irodalomkutatast és témafigyelést vallal a Konyvtar.

2.3. Kdlesbnzés

Csak a KTI kozalkalmazottai, és az intézeti projektek futamidejében szerzodéses
jogviszonyban all6 témavezetdk kdlcsondzhetnek.

Kolcsonozhetdségi szempontbol a Konyvtar allomanyaba barmilyen forrasbol (vétel kdzponti
koltségvetésbol, vétel témapénzbdl, csere, ajandék, palyazat) bekeriilt konyvtari dokumentum
azonos elbiralas ala esik.



A kolesondzheté dokumentumok szama nincs korlatozva, de legalabb 5 évente, leltdrozaskor
mindenki kdteles bemutatni a nala levé kdlesonkiadvanyokat.

A kolcsonzés ¢és visszavétel, illetve ezek nyilvantartdsa szamitogéppel torténik. Az atadast és
atvételt a felek alairasukkal igazoljak.
Evente egyszer névre sz0l6 emlékeztett kapnak a kutatok a kdnyvtari tartozasaikrol.

Kolcsonzési igény esetén a kutatdé 1 héten belill koteles a nala levé konyvet visszaadni a
konyvtarosnak, aki a rovid hataridds (3 hét) kdlcsonzést lebonyolitja.

Témapénzbdl vasarolt konyvet kdlesonzési igény esetén csak a vasarlast kovetd 6 honap utan
kell 3 hetes kolcsonzésre visszahozni.

Kolcsonzési hataridok:

- tanulmanyok, utiknyvek 1 honap,

- CD-ROM-ok 1 hét,

- statisztikai kiadvanyok (kivétel évkonyvek) 1 hét,

- 1900-1945 kozott kiadott konyvek, allaguktol fiiggden, konyvtarvezetdi engedéllyel, 2 hét.

Nem kolcsonozhetok a  kézikonyvtari  dokumentumok  (kézikonyvek, lexikonok,
enciklopédiak, szotarak, atlaszok), 1900 elétt kiadott konyvek, jogszabalygyijtemények, napi-
¢s hetilapok, folyoiratok, statisztikai évkonyvek.

Kivételes jelleggel, zarastol nyitasig kézikonyvtari dokumentumok, statisztikai kiadvanyok
kikérhet6k. A dokumentumok hataridére torténd visszahozataldnak elmulasztisa esetén ezt a

szolgéaltatast a kutatd tobbé mar nem veheti igénybe.

2.4. Konyvtarkozi kolcsonzés

Az 1997. évi CXL. torvény 55. § a kdnyvtarak feladatava teszi mas konyvtarak dllomanyanak
és szolgaltatasainak elérését, valamint a konyvtarak kozotti dokumentum-  és
informdciocserében valo részvételt.

Konyvtarunk részt vesz az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszerben.

A Konyvtar sajat allomanyabdl nem teljesithetd kutatoi igényeket — kérésre — belfoldi vagy
kiilfoldi konyvtarkozi kolesonzéssel elégiti ki. A kiildo konyvtar allapitja meg a kolcsonzeés
idejét, altalaban 14-30 nap.

A belfoldi  szolgaltatasnal csak a  postakoltséget kell tériteni, a  kiilfoldi
dokumentumkozvetitést az Orszagos Széchényi Konyvtar végzi, ennek ara 4500 Ft/kotet.
A kolesonzés koltségei a kérd kutatot terhelik.

A kolcsonzési hataridé be nem tartasa, vagy a konyv elvesztése, megrongaloddsa esetén a
kiild6é konyvtar a pénzbiintetés kifizetését atharitja a kérd konyvtarra/kutatora.

Kutatoink kérésére a Magyarorszagon nem talalhat6é idészaki kiadvanyok cikkmdasolatainak
kiilfoldrdl torténd beszerzését vallaljuk a BME OMIKK kozremiikddésével. A szolgaltatas
dijkoteles.



Konyvtarunk  4lloményaba  bekeriilt dokumentumokat mds konyvtarak szdmadra
hozzaférhetové tessziik belfoldi és kiilfoldi konyvtarkdzi kdlesdonzés utjan.
Ko6lcsonzési hataridonk: 3 hét

Folyoiratok cikkmasolatait postai vagy elektronikus tton juttatjuk el a kéré konyvtarhoz.
Konyvtarkozi kolcsonzéssel sem kdlcsondzhetd konyvtari dokumentumok:

a) kézikonyvtari allomany

b) 1945 eldtt megjelent konyvek

¢) hirlapok, folyo6iratok

d) CD-ROM-ok

e) egypéldanyos kéziratok

2.5. Masolatszolgaltatds

A masolatszolgaltatast a konyvtaros engedélyével a Konyvtar hasznaldja megrendeléssel,
vagy Ondlloan végezve — dalloméanyvédelmi szempontokat, és a szerzéi jog szabalyait
figyelembe véve - veheti igénybe.

A fénymasolas kutatdink szamara sajat fénymdasold kartyaval vagy a témaszam terhére
torténik.

Kiilsd latogatok a fénymasolasért készpénzzel vagy atutaldssal masolasi dijat fizetnek.

2.6. Szamitdgép-hasznalat. adatbazisok, elektronikus informéacidforrasok:

A szamitogépes katalogusok, CD-ROM-ok, elektronikus adatbazisok igénybevétele az intézet
munkatarsainak és beiratkozott kiils6 latogatonak dijtalan.

Talalati listdk, folyoiratcikkek helyben letothet6k az olvasé altal hozott virusmentes
magneslemezre téritésmentesen, vagy a konyvtartol vasarolt magneslemezre, CD-re valamint
kinyomtathatdk az aktudlis dijtétel szerint.

Az adatbazisok hasznalatahoz a tajékoztatd szolgalat munkatérsa segitséget nyjt.
3. Kartérités:

Az Intézet kozalkalmazottai és szerzddéses jogviszonyban levd témavezetdi a kikdlesonzott
konyvtari dokumentumokeért teljes anyagi feleldsséggel tartoznak.

Kikolesonzott konyv elvesztése, 5 évente vagy leltarozaskor be nem mutatdsa illetve
kolcsonzésre at nem adasa esetén, a kolcsonzod koteles az elveszett kdnyvet azonos vagy Uj
kiadasu példannyal potolni, vagy a beszerzési arat, illetve a Konyvtar altal megbecsiilt értékét
megtériteni.

Ha a kolcsonzé haromszori felszolitdsra sem tesz eleget e szabdlyzat alapjan fennallo
kotelezettségeinek, akkor a konyvtarvezetd megfosztja konyvtarhasznaldi jogatol és
kovetelése behajtasat - az Intézet igazgatdja és az érintett kolcsonzo egyideji értesitésével, - a
Gazdasagi Osztalyon kezdeményezi.



Az Intézet kollektiv szerzOdésének 15. pontja alapjan a kozalkalmazott kozvetlenil a teljes
kar megtéritésére kotelezhetd. A felelésség megallapitdsara a fegyelmi eljards szabalyai

vonatkoznak. (Kjt. 82.§)

4.A Konyvtar szolgaltatasai és dijtételei:

Szolgaltatas Dij
Fénymasolas 10,-Ft/A4
15,-Ft/A3
Hazai konyvtarkozi kélcsonzés:
Konyvkdlesonzés Postakoltség
Masolatszolgaltatas 10,-Ft/A4 + postakdltség

15,-Ft/A3 + postakoltség

Kiilfoldi konyvtarkozi kélcsonzés:
Konyvkdlesonzés (OSZK)
Masolatszolgaltatas (BME OMIKK)

4500,-Ft/kotet
9 EURO/cikk + 500,- Ft kezelési koltség. +
postakoltség

Nyomtatés (fekete-fehér, egyoldalas)
Szkennelés

20,-Ft/A4
50,-Ft/oldal

Mentés floppy lemezre (lemezzel egyiitt)
Mentés CD-re (CD-vel egyiitt)

100,-Ft/darab
150,- Ft/darab

Irodalomkutatas, témafigyelés a
elofizetett adatbazisainkban és
konyvtarak szolgaltatasait igénybe
bibliografia készités

sajat
mas
véve,

800,-Ft/ora vagy eseti megallapodas szerinti
dij

Budapest, 2006. szeptember 26.

Fazekas Karoly
igazgato

Balint Eva
konyvtarvezetd




